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Administrace Zadosti o platbu a Zpravy o realizaci projektu

V souvislosti s narustajicim poctem projektu v realizaci, které jsou administrovany na
Centru pro regionalni rozvoj Ceské republiky (dale jen Centrum), pfipravilo Centrum

pro pfijemce podpory z IROP informace k administraci Zadosti o platbu a Zprav

o realizaci (dale jen ZoP/ZoR), které zahrnuji doporueni ke spravnému postupu pfi
zpracovani a pfedloZzeni uvedenych dokumentd v monitorovacim systému MS2014+.

Prehled nejcastéjSich pochybeni a obecna doporuceni vychazi z dosavadnich
zkuSenosti Centra z prabéhu kontrol ZoP/ZoR. Konkrétné tedy uvadime nedostatky,
které byly identifikovany nejCastéji, a pfijemci by se jich méli vyvarovat.

PFed samotnou pfipravou ZoP/ZoR doporugujeme piijemctim, aby se seznamili

s Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce, ve kterych jsou uvedeny
zakladni informace a povinnosti, které musi pfi pfipravé ZoP/ZoR pFijemce dodrzet,
aby nedochazelo ke zbyteCnému zdrzeni administrace, ¢i dokonce k financnim
korekcim.

Ke spravnému predlozeni ZoP/ZoR je zapotfebi vyuzit Obecna pravidla pro Zadatele
a prijemce — konkrétné pfilohu ,P26_Postup pro vyplfiovani ZZoP ZoR v MS2014+*,
ve které je uveden podrobny postup pro vyplhovani jednotlivych zalozek v MS2014+
ve zjednoduSené zadosti o platbu a zpravé o realizaci projektu. Konkrétni nedostatky
u Zprav o realizaci a u Zadosti o platbu:

Zprava o realizaci

e Zprava o realizaci neni podepsana statutarnim zastupcem ani jinou osobou
k tomuto ukonu opravnénou.

e Sledované obdobi od/do musi byt shodné s planovanym harmonogramem
projektu nebo se skuteénosti (v pfipadé pfedéasného predloZzeni ZoP a ZoR).

e Nebyvaji vyplnény vSechny povinné zalozky €i nejsou vyplnény zcela —
opakujici se nedostatky jsou identifikovany pfedevs§im na zalozkach:

o indikatory — datum naplnéni indikatoru neodpovida skute€nému datu
naplnéni; neni uvedena cilova hodnota indikatoru; pfiristek maze byt
vykazovan i minusovou hodnotou (napf. indikator 32 300 v 37. vyzvé),

o publicita — neni vyplnéno pole ,komentar®,

o vefejné zakazky - neni nastaven spravny stav; pfipadné chybi aktualni
udaje o VZ, vesSkeré doklady k VZ predlozené formou depeSe nebo
udaje o smlouvé o dilo a udaje o dodavateli,

o etapy — skute€né datum zahdjeni a ukoneni nesouhlasi se
skuteCnosti,

o klicové aktivity — nevyplnéna zalozka, pfipadné popis neni v souladu
s zadosti o podporu nebo Studii proveditelnosti.
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Zadost o platbu

Neni doloZena oddélena ucetni evidence (musi byt zajisténo jednoznacné
pfifazeni u€etnich polozek vztahujicich se k realizaci projektu).
Neni doloZena kopie smluv o zfizeni bankovnich uctul, ze kterych byly
provedeny uhrady pfedkladanych ucetnich/danovych dokladu k proplacent,
nebo Cestné prohlaseni — pfiloha €. 32 Obecnych pravidel.
Chybi pfilohy k uc€etnim dokladim (objednavka, smlouva o dilo, pfedavaci
protokol, dodaci list, soupis provedenych praci, vypis z uctu).
Neni doloZzena smlouva mezi pfijemcem a dotCenym subjektem
(pfikazni/mandatni smlouvou), ktera upravuje spravu majetku pfijemce dotace
z IROP.
K publicité neni dolozena fotodokumentace, pfipadné je necitelna nebo neni
z fotodokumentace patrné, zda je vyvé- Sena v misté realizace.
Naplnéni indikatord nebyva dolozeno relevantnimi
dokumenty/fotodokumentaci.
Cislo bankovniho Uétu uvedené ve smlouvé s dodavatelem se neshoduje
s Cislem bankovniho u¢tu uvedeného na fakture.
Zauctovani dokladu neni v souladu se schvalenym rozpodtem, finanénim
planem a s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, tj. vznika nesoulad mezi
investicemi a neinvesticemi. Zménu rozdéleni vydaju mezi investice
a neinvestice je zapottebi provést formou Zadosti o zménu pfed koncem
etapy/projektu.
Stavebni rozpocet — pfedloZeny soupis provedenych praci nema shodnou
strukturu a format jako byl smluvni rozpocet stavby.
Chyby v soupisce dokladu — vyplnéné udaje neodpovidaji skute¢nosti:
o nejsou vypinéna pole ,Cislo smlouvy/ objednavky, ke které se doklad
vztahuje“ a ,Cislo vybé&rového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje®,
o neni vyplnéno pole ,Rozpoctova poloz- ka druhova“ dle Pravniho aktu
(sloupec Druh. T¥id.),
o nesoulad mezi uvedenymi uhradami faktur a doloZenymi Uhradami
faktur na zakladé vypisu z udéta,
o uvydaju na stavebni prace je nezbytné rozdéleni mezi hlavni, vedlejsi
a nezpusobilé vydaje. Vysvétleni je mozné uvést pfimo v soupisce
dokladu v poli ,Popis vydaje®,
o na fakturach neni uvedena jednoznac- na vazba na projekt, tj.
registraCni Cislo projektu,
o pole ,Cislo ucetniho dokladu v ucetnictvi“ — pro lepsi pfehlednost je
idealni uvadét Cislo faktury.



